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REGULAMENTO DE ESTAGIO DOCENTE
PROGRAMAS DE MESTRADO E DOUTORADO

DOS OBJETIVOS

O Estégio de Docéncia se destina a preparar o aluno de pds-graduacao para a docéncia de nivel superior,
assim como contribuir para a qualificagéo do ensino de graduacéo.

A atividade de Estagio de Docéncia € obrigatéria, por compor a estrutura curricular do programa e sera
realizada pelo aluno de pés-graduacdo em disciplina de graduacdo da Universidade Ibirapuera, em cuja
area tematica ele demonstre competéncia teorica e/ou pratica.

DA DURACAO

A duracéo do Estagio de Docéncia para alunos de Programa de Mestrado da Universidade Ibirapuera sera
de um periodo letivo, conforme estrutura curricular proposta pelo programa, e corresponde a 3 créditos (45
horas) ou 2 créditos (30 horas) de acordo com o regulamento especifico de cada curso.

DO LOCAL DE REALIZAGCAO

Os alunos poderdo cumprir o Estagio Docente na prépria Universidade lbirapuera ou ndo, dependendo da
especificidade da area e dos acordos estabelecidos pelo programa com outras institui¢coes.

DAS ATIVIDADES

As atividades do Estagio de Docéncia deverdo ser compativeis com a area de pesquisa do programa de
pés-graduacao realizado pelo p6és-graduando.

Séo atividades académicas que poderado ser desenvolvidas pelo aluno no Estagio de Docéncia:

1) Contribuir na elaboracg&o do plano de curso e/ou de aula;

2) Preparar aulas teéricas e/ou praticas;

3) Ministrar aulas te6ricas e/ou praticas, com 0 maximo de 30% da carga horaria total da disciplina;

4) Corrigir exercicios e/ou provas e

5) Acompanhar as avaliages de aprendizagem.

6) Realizar seminarios entre outras

7) Desenvolver e acompanhar cursos ou atividades extensionistas oficiais da instituicdo, desde que
autorizado pela coordenacédo do curso

DOS RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES

A atividade de Estagio de Docéncia sera desenvolvida sob a responsabilidade de um docente designado
pela coordenacédo do curso de pés-graduacao e supervisionada pelo professor da disciplina de graduacéo,
com a anuéncia do orientador do aluno.

O Professor da disciplina dever4d acompanhar todas as atividades desenvolvidas pelo aluno, sendo
obrigatéria sua presenca em sala de aula, laboratério ou campo, quando o aluno estiver ministrando aulas
tedricas e préaticas.

A atuacao do aluno no Estagio de Docéncia limita-se apenas ao auxilio do professor, competindo a este a
integral responsabilidade pela disciplina.
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DO PLANO DE ESTAGIO

O professor orientador, ou o professor do programa de pés-graduacao responsavel pelo Estagio Docente,
juntamente com o aluno, devera elaborar e submeter ao professor da disciplina um plano de trabalho
contendo os seguintes itens:

I- Nome da disciplina em que o estégio sera realizado
lI- Carga horaria semanal;
llI- Atividades e cronograma

O plano de Estagio de Docéncia devera ser assinado pelo aluno, pelo professor da disciplina e professor
orientador, que podera ou ndo ser o mesmo da disciplina, e uma via devera ser entregue ao Coordenador
de seu curso de pds-graduacao (ANEXO 1)

DA REGULARIDADE DA MATRICULA

A atividade de Estagio Docente sera realizada por alunos regularmente matriculados no programa de poés-
graduacédo, nivel de mestrado ou doutorado, em disciplina especialmente criada para esse fim pela
coordenagéo e pelo colegiado dos programas de pds-graduagéo.

DA DISPENSA DO ESTAGIO DOCENTE — PEDIDO DE EQUIVALENCIA

O aluno podera, a critério da coordenacao de curso, ser dispensado do Estagio de Docéncia nas seguintes
situacoes:

I- Caso comprove experiéncia prévia na pratica de ensino superior, que seja compativel com os objetivos
do programa e da linha de pesquisa em questéo

§ 1° Para obter dispensa o aluno deve fazer um requerimento de dispensa na coordenac¢do do programa
anexando copia da carteira de trabalho e/ou documento oficial equivalente, em que comprove vinculo
empregaticio como docente do nivel superior, em regime de CLT, por pelo menos 6 meses, declaracdo da
instituicdo atestando pelo menos uma disciplina de nivel superior ministrada e em que periodo e um
relatério de atividades desenvolvidas de acordo com o0 modelo anexo a este regulamento (ANEXO 2).

§ 2° O aluno deve estar matriculado na disciplina de Estagio de Docéncia e o pedido de dispensa deve
ocorrer no maximo em 10 dias corridos apds a matricula na disciplina de Estagio

§ 3° O prazo para analise da coordenacdo do programa de pdés-graduacdo sera de 10 dias, podendo
deferir ou indeferir o pedido, ou ainda solicitar entrevista com o aluno, antes da deciséo final.

DO RELATORIO

No prazo maximo de 10 (dez) dias ap06s a concluséo da atividade de Estagio de Docéncia, o aluno devera
elaborar um relatério final e envia-lo ao professor orientador da disciplina, para avaliacdo e possivel
atribuicao de créditos e conceitos em seu historico escolar.

O relatério devera conter a especificacdo da carga horaria dedicada a cada atividade desenvolvida e uma
avaliacdo do professor responsavel pela disciplina de graduagdo sobre os resultados alcangados no
Estagio de Docéncia (ANEXO 3)
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DOS FINS

Os casos omissos neste Regulamento serdo avaliados pelo Colegiado de cada programa juntamente com
a Diretoria Académica da Universidade Ibirapuera.

S&o Paulo, 10 de agosto de 2023.

Prof. José Campos de Andrade Filho
Reitor
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ANEXO 1

SOLICITACAO PARA REALIZACAO DE ESTAGIO DE DOCENCIA ‘

O Programa de Pés-Graduagdo em xxxxxxx, encaminha a solicitagdo de realizagdo do ESTAGIO DE
DOCENCIA conforme detalhes informados abaixo:

Il 'DENTIFICACAO DO POS-GRADUANDO

NOME

NIVEL ANO DE INGRESSO DATA DE NASCIMENTO

ORIENTADOR

TITULO DA DISSERTACAO DE MESTRADO

Il DENTIFICAGAO DA DISCIPLINA PLEITEADA

DISCIPLINA

COFIGO PERIODO CARGA HORARIA SEMESTRE

PROFESSOR RESPONSAVEL PELA DISCIPLINA

CURSO DE GRADUAGAO

Nestes termos, pede deferimento,

NOME DO COORDENADOR DO CURSO DE POS-GRADUAQAO DATA ASSINATURA

NOME DO ORIENTADOR DATA ASSINATURA
Ciente,

NOME DO POS-GRADUANDO DATA ASSINATURA

PARA USO DO CURSO DE GRADUACAO

Concordo com a realizagcdo do Estagio de Docéncia do aluno na disciplina

N&o concordo com a realizacdo do Estagio de Docéncia do aluno na disciplina

NOME DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELA DISCIPLINA DATA ASSINATURA

O Deferido O Indeferido

NOME DO COORDENADOR DO CURSO DE GRADUAGAO DATA ASSINATURA
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ANEXO 2

PEDIDO DE EQUIVALENCIA DE ESTAGIO DOCENTE

Eu, xxxxx aluno(a) devidamente matriculado na disciplina de Estagio Docente no X° semestre de
20XX no Programa de Mestrado em xxxxx da Universidade lbirapuera solicito equivaléncia de
minha experiéncia profissional de xx anos e xx meses no cargo de xxxxxxx onde atuei na fungao
docente de nivel superior.

Para tanto anexo neste pedido a cépia de minha carteira profissional comprovando o vinculo
empregaticio, a declaracdo da instituicdo de ensino comprovando no minimo uma disciplina
ministrada em nivel superior e o relatorio para equivaléncia de estagio docente.

Tenho ciéncia que os documentos serdo analisados pela coordenacgao do curso para deferimento
do pedido de dispensa.

MODELO DE RELATORIO PARA EQUIVALENCIA DE ESTAGIO DOCENTE

O Relatério de experiéncia docente € parte integrante do pedido de Equivaléncia. Ele deve
conter um resumo das atividades desenvolvidas.

1. Introducéo
1. Breve histérico da instituicdo de ensino superior em que realizou a atividade docente

2. Descricao das aulas ministradas
1. Periodo em que exerceu as atividades
2. Disciplinas ministradas, curso e nivel (graduacdo / p6s-graduacdo), carga horaria,
ementa da disciplina
3. Metodologias de ensino e critérios de avaliacdo utilizados
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ANEXO 3

RELATORIO DE ESTAGIO DOCENTE

Il 'DENTIFICACAO DO POS-GRADUANDO
NOME ‘ ANO DE INGRESSO

ORIENTADOR ‘

TITULO DA DISSERTAGAO DE MESTRADO

LINHA DE PESQUISA

Il 'DENTIFICACAO DA DISCIPLINA
DISCIPLINA CURSO DE GRADUAGAO

PROFESSOR RESPONSAVEL PELA DISCIPLINA

INSTRUCOES

» Os campos das sec¢des “Identificacdo do Pds-graduando” e “Identificagdo da disciplina” devem ser
preenchidos no computador;
> Ao descrever a atividade realizada, indique se foi desenvolvida em sala de aula, laboratério ou outro;

\4

Este relatério deve ser substituido em caso de rasura em qualquer campo;
» Concluido o Estagio Docente, o orientador deve entregar o documento com o conceito final, devidamente
assinado pelo aluno na coordenacao, para que seja lan¢ado no sistema académico e arquivado no prontuario

do aluno.
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VISTO DO VISTO DO
PROFESSOR DA PROFESSOR
DISCIPLINA ORIENTADOR

DESCRICAO DETALHADA DA CARGA HORARIA

ATIVIDADE REALIZADA EM HORAS

TOTAL DA CARGA HORARIA 30 HORAS

INTEGRALIZADA
AUTO-AVALIACAO FINAL DO ALUNO

NOME DO POS-GRADUANDO DATA ASSINATURA

PARECER DO PROFESSOR ORIENTADOR

NOME DO ORIENTADOR DATA ASSINATURA
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